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A. 
Introducción 

 
El submódulo Educación Virtual permite la gestión y evaluación del conocimiento a 

través de diversos recursos y actividades dispuestos por la plataforma y tus 

docentes.  

 

Esta herramienta te permitirá pertenecer a un espacio educativo mediante el cual 

podrás realizar diversas actividades académicas similares a las vistas en el aula de 

clase. Con ella, tendrás acceso a documentación e información de tu curso 24/7, 

además de diversas actividades para realizar desde cualquier lugar del mundo. 
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B. 
Acceso 

 
Desde el menú superior dirígete al Módulo Académico > Educación virtual > Cursos 

virtuales.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al ingresar aparecerán 

todos los cursos que 

están activos para esta 

modalidad, los mismos 

cuentan con un espacio 

que registrará el avance 

respecto a los contenidos 

residentes en el curso  
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C. 
Estructura del curso 

 

En lado izquierdo de la pantalla encontrarás la sección de anuncios, estos por lo 

general contendrán información relacionada a próximas actividades, alertas de cierre 

e información clave para el correcto desarrollo de pendientes cercanos. 

En el lado derecho encontrarás el material de estudio y las actividades a realizar. Las 

lecciones serán cada una de las unidades que comprende tu curso, al hacer clic 

sobre su nombre encontrarás los elementos de la unidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sección de 
anuncios 

Contenido 

Actividades 
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D. 
Visualizar el contenido teórico 

 
 

El contenido teórico lo encuentras en el ícono azul oscuro acompañado del nombre 

Contenido dentro de las lecciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contenido 

Imágenes 

Archivos 
adjuntos 

Video 

Enlaces 
externos 
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Volver a la vista principal: Para continuar con la visualización de más contenido o 

las actividades da clic en el triángulo ubicado en la parte superior derecha o vuelve al 

panel inicial presionando el nombre del curso en el lado izquierdo de la página 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



/Agosto 2022 

9 

 

 

 
 
 

E. 
Participar en un foro 

 
 
A través de los foros contarás con un espacio de comunicación asincrónica con todos 
los integrantes de tu curso. 
 
Para participar en un foro, ubica el nombre del foro específico desde el ícono de 
mensajería color azul o desde la lección que actualmente cursas, al ingresar, 
encontrarás información respectiva a la finalidad de la actividad, su % dentro del 
acumulado de notas, su disponibilidad, las respuestas de otros compañeros y docente y 
el espacio de redacción de tu respuesta.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Descripción 
de la 
actividad 

Porcentaje 
de la 
actividad 

Fechas de 
Disponibilidad 

Espacio de 
redacción 
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Caracter 
especial 

Adjuntar 
archivo 

Comentar 
en el foro 

 
 
 
 
 
Ten en cuenta: Que tienes la posibilidad de cambiar el tamaño de letra, colores, 
alineación y agregar elementos como viñetas, enlaces, emoticones, caracteres 
especiales y archivos de todo tipo. Al finalizar, solo debes dar clic en aceptar. 
También puedes dar retroalimentación a los aportes de otros participantes.  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Insertar y 
quita 

Insertar 
etiqueta 
HTML  

Emoji  

Deshacer y 
rehacer  

Cortar, 
copiar y 
pegar  

Alineación 

Insertar 
enlace  

Emoji  
Modifica el 
estilo del texto  Viñetas 
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Al realizar la publicación tendrás la posibilidad de editarla, adjuntar archivos o 
eliminarla.  
Sin embargo, se debe tener en cuenta la disponibilidad de la actividad, también si el 
docente ya asignó nota al aporte se perderá la oportunidad de modificación. y el 
docente ya asignó nota a la entrega pues una vez ocurra esto se perderá la oportunidad 
de modificación.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Adjuntar 
archivos  

Editar  

Eliminar 

Comenta las 
respuestas 
de tus 
compañeros 
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Al ser calificada, llegará una notificación visible desde el ícono de campana ubicado al 
lado de tu nombre, al presionarla podrás visualizar la nota desde el lado derecho de la 
pantalla 
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F. 
Participar en una tarea 

 
 
El recurso tarea te permitirá adjuntar archivos entregables y te habilitará un espacio de 
redacción según la finalidad de la actividad. 
 
Para participar en una tarea, ubica el nombre de la tarea desde el ícono de documento 
en color rojo o desde la lección que actualmente cursas, al ingresar, encontrarás 
información respectiva a la finalidad de la actividad, su % dentro del acumulado de 
notas, su disponibilidad y el botón para dar respuesta a la tarea.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Descripció
n de la 
actividad 

Porcentaje 
de la 
actividad 

Fechas de 
Disponibilidad 

Botón de 
respuesta 
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Caracter 
especial 

Adjuntar 
archivo 

Entregar 
tarea 

 
 
 

 
 
Ten en cuenta: Que tienes la posibilidad de cambiar el tamaño de letra, colores, 
alineación y agregar elementos como viñetas, enlaces, emoticones, caracteres 
especiales y archivos de todo tipo. Al finalizar, solo debes dar clic en aceptar. 
También puedes dar retroalimentación a los aportes de otros participantes.  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Insertar y 
quita 

Insertar 
etiqueta 
HTML  

Emoji  

Deshacer y 
rehacer  

Cortar, 
copiar y 
pegar  

Alineación 

Insertar 
enlace  

Emoji  
Modifica el 
estilo del texto  Viñetas 
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. 
 
 
 
 
Al realizar la publicación tendrás la posibilidad de editarla, adjuntar archivos o 
eliminarla. Sin embargo, se debe tener en cuenta la disponibilidad de la actividad y si el 
docente ya asignó nota a la entrega pues una vez ocurra esto se perderá la oportunidad 
de modificación.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

Adjuntar 
archivos  

Editar  

Eliminar 
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Al ser calificada, llegará una notificación visible desde el ícono de campana ubicado al 
lado de tu nombre, al presionarla podrás visualizar la nota desde el lado derecho de la 
pantalla 
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G. 
Realizar un cuestionario 

 
 
El recurso cuestionario te permite responder actividades evaluativas en línea. 
 
Para participar en un cuestionario, ubica el nombre del cuestionario desde el ícono de 
interrogación en color verde o desde la lección que actualmente cursas, al ingresar, 
encontrarás información respectiva a la actividad 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tiempo 
disponible 
para su 
realización 

Intentos 
disponibles 

Botón para 
dar respuesta 
al cuestionario 

Descripción 
de la 
actividad 

Disponibilidad Porcentaje 
dentro de 
las notas 
del curso 
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En la ventana de confirmación, da clic en Iniciar Cuestionario 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Verdadero o falso: 
Son aquellas que 
plantean solamente 
dos opciones: que el 
enunciado sea cierto 
o que sea falso 

Selección Única 
Respuesta: Debes 
escoger la opción 
correcta según el 
enunciado 

Tiempo 
restante 

Número 
de páginas 
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Selección de 
Múltiple Respuesta: 
Seleccionar una o 
varias de las 
opciones de una 
lista de respuestas 

Rellene los 
Espacios: Redacta 
las respuestas en los 
espacios en blanco 
presentes en el 
texto o selecciona la 
opción correcta de 
una lista 
desplegable 

Apareamiento: 
Relaciona las 
columnas 
conceptos con 
su descripción 
para que se 
formen parejas. 

Continúa con 
la siguiente 
página del 
cuestionario 
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Una vez respondas correctamente todas 
las preguntas del cuestionario, da clic en 
Finalizar y en la ventana emergente de 
confirmación presiona aceptar. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Descriptiva: Este 
tipo de pregunta 
te permite 
proporcionar 
detalles más 
profundos para 
el enunciado.  
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En la vista de finalización tendrás acceso a los datos de la actividad. Desde resultado 
podrás ver tu nota y porcentaje sobre 100 de respuestas correctas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic sobre Volver a Curso podrás ver el resumen de intentos.  
 
Recuerda que: Las preguntas del cuestionario pueden tener porcentajes diferentes 
según la configuración del docente y que las respuestas descriptivas aún están 
pendientes por calificación, por lo cual nuestra nota actual está vacía 
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Una vez calificado, llegará una notificación visible desde el ícono de campana ubicado 
al lado de tu nombre, al presionarla podrás visualizar la nota desde el lado derecho de 
la pantalla 
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