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A. 
Introducción 

 
Q10 académico es el software en la nube que apoya la gestión académica y 
administrativa de la IES CINOC 
 
Este recurso facilitará tus procesos institucionales mediante sus diferentes módulos 
de navegación. En él podrás: 

 

 Registrar tus notas en los diferentes momentos evaluativos 

 Tramitar tu planilla de asistencia 

 Diligenciar encuestas institucionales 

 Conocer tu horario académico 

 Generar y descargar planillas de notas y asistencia a clases 

 Realizar observaciones a los estudiantes dentro de su perfil 
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B. 
Iniciar Sesión 

 
En la barra de tu navegador digita la siguiente dirección electrónica 

 

 

https://www.cinocvirtual.edu.co 

 

Aparecerá a continuación el Campus CINOC Virtual 

 

 

Los recuadros de color azul, indican los 

puntos de acceso al Aula CINOC Virtual. 

 

1) Botones del banner 

2) Sección Recursos CINOC 
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Al cargar te encontrarás con la interfaz que se muestra a continuación. En el lado 

derecho de la pantalla podrás encontrar los campos para el diligenciamiento de tus 

datos de acceso. 

 
 Usuario: primernombre.primerapellido@iescinoc.edu.co 

 Contraseña: 12345678 
 

 
 
 
 

Una vez pulses ingresar, el sistema te permitirá realizar el cambio de esta contraseña 
 
 

 

La contraseña que digites en estos campos, 
será tu nueva contraseña de ingreso a la 
plataforma 

 
 
 
 
 
 

mailto:primernombre.primerapellido@iescinoc.edu.co
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C. 
Cambiar contraseña 

 
Ruta: Opciones del usuario > Cambiar contraseña 

 
Para realizar el cambio de contraseña, dirígete al panel de opciones del usuario ubicado 
sobre tu nombre y selecciona la opción cambiar contraseña. 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

En el primer campo digita la 

contraseña que utilizas 
actualmente, en los campos 
siguientes especifica la nueva 

contraseña que deseas usar 
para acceder al sistema 
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D. 
Olvidaste tu contraseña 

 
Si tienes problemas para recordar tu contraseña de acceso a la plataforma Q10, da clic 
en el enlace olvidaste tu contraseña. Como resultado, el sistema se redireccionará a la 
página de recuperación de claves de acceso. 

 
Digita el correo con el cual estás registrado en plataforma en el campo mostrado en 
pantalla y espera el mensaje que llegará a tu correo institucional. 
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Una vez estés en el correo, llegará un mensaje a nombre de la institución que permitirá 

la asignación de una nueva contraseña. Da clic en el botón del mensaje y esta acción te 
llevará al espacio de cambio de contraseña del software Q10. 
Verifica que el espacio Nombre de usuario tenga los datos correctos y asigna tu nueva 

contraseña en los siguientes dos campos, por último, presiona aceptar. 
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MÓDULO 

INSTITUCIONAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Una vez hayas accedido al software académico Q10, el módulo institucional será el 
primer apartado que verás en la barra superior. 

 
Este módulo cuenta con las opciones: Estudiantes y Bienestar Institucional 
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E. 
Observador del estudiante 

 
Ruta: Institucional > Estudiantes > Observador de Estudiante 

 
Dentro del submódulo Observador de Estudiante, podrás adicionar comentarios y 
observaciones a tus estudiantes de forma personalizada y visible solo para ustedes 
dos. 

 
Para registrar una observación, iniciamos presionando el icono de lupa ubicado en la 
parte derecha, como resultado de esta acción aparecerá un listado con los 
estudiantes que se encuentran activos en cualquiera de tus cursos. 

 

 
 

 
Da clic sobre el nombre del 

estudiante deseado 
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Ya en el perfil del estudiante, presiona registrar observación o cree uno nuevo; inicia 
seleccionando el criterio deseado, la fecha de la observación y posteriormente digita la 
descripción de la misma. Ahora presiona aceptar. 

 

 

 

 
 

Nota: Si los criterios que se encuentran en plataforma no cumplen con los objetivos de 

tu observación, hazlo saber mediante el correo q10@iescinoc.edu.co 

mailto:q10@iescinoc.edu.co
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F. 
Bienestar Institucional 

 
Ruta: Bienestar Institucional > Responder Encuestas 

 
Desde el submódulo Responder Encuestas tendrás la posibilidad de diligenciar las 
encuestas institucionales. Para tramitar una encuesta da clic sobre Iniciar Encuesta, 

responde los campos solicitados, verifica tus respuestas y da clic en confirmar 
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MÓDULO 

ACADÉMICO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Este módulo presenta diferentes opciones para el registro, consulta y manejo de 
información académica. 

 
Este módulo cuenta con las opciones: Evaluaciones, Horarios y Cursos Virtuales 
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Una vez cargue 
el sistema, 
visualizarás los 
nombres de tus 
estudiantes y 
los momentos 
evaluativos 
establecidos por 

la institución. 

 
 
 
 

G. 
Evaluaciones 

 
Ruta: Académico > Evaluaciones 

 
En el primer módulo Evaluaciones podrás registrar los resultados del proceso cuantitativo 
y asistencias de cada uno de tus estudiantes. 
 
Para iniciar seleccionaremos la Sede – Jornada, la Asignatura en la cual deseas realizar 
el registro y finalmente el Curso. 
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Registrar Inasistencia 

 
Para ejecutar el listado de asistencia, dirígete a la columna INAS o selecciona la opción 
Registro de Inasistencias. Este cuadro de asistencia se encuentra asociado al horario 
académico, permitiendo cotejamiento con las fechas establecidas para cada sesión de 
clase. 

 

Para registrar una inasistencia debes 

dar clic sobre la X, cuando se haga 
válida la inasistencia la misma 

cambiará a color rojo y el acumulado 
de inasistencias aumentará su valor. 
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En el caso que el estudiante que presentó inasistencia cuente con justificación, esta 

podrá ser registrada mediante el ícono de lápiz junto a la X, redacta los motivos de la 
ausencia del estudiante y presiona aceptar. 

 
 

 
Para eliminar una inasistencia ya registrada en el sistema, solo debes dar clic sobre la X 
hasta que la misma sea nuevamente gris. 
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Registrar Nota 

 
De nuevo en la sección de Evaluaciones, podremos administrar los parámetros 
evaluativos utilizados durante el semestre mediante el enlace Administrar Parámetros, 
ubica el momento evaluativo que deseas utilizar y presiona el ícono de más para crear 
los parámetros. 
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Digita el nombre del parámetro e indica al sistema cuál será su porcentaje dentro de ese 
momento evaluativo, finaliza presionando la marca de verificación. 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez cierres la ventana de registro para los parámetros evaluativos, el sistema 
seccionará de manera automática los parámetros guardados y permitirá la adición de 
notas en los diferentes campos. 
Cada momento evaluativo será promediado de manera automática 

 
 

 
Nota: Asegúrate que los cambios fueron obtenidos por el sistema, de lo contrario no 

abandones la página o perderás los cambios 
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H. 
Horarios 

 
Ruta: Académico > Horarios 

 
Dentro del submódulo Horarios podrás consultar tu horario académico según el periodo 
cursado, filtrado diaria, semanal y mensualmente. Puedes igualmente descargarlo 
desde el icono impresora 
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MÓDULO 

INFORMES 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Este módulo permite al docente el desarrollo de su gestión académica mediante la 
generación y posterior descarga planillas de información de su interés 
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I. 
Informes 

 
Este módulo te permitirá descargar tus listados de asistencia y planilla de notas. 

 
Para iniciar, da clic en el enlace Planilla de Estudiantes ubicado en la sección Gestión 
Académica, selecciona la Sede – Jornada, la Asignatura en la cual deseas realizar el 
registro, el Curso y el tipo de informe que se desea generar. Finalmente da clic en Cargar 
Reporte 
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J. 
Cierre de sesión 

 
Para realizar tu proceso de finalización de sesión, dirígete al panel de opciones del 
usuario ubicado al lado derecho superior, justo sobre tu nombre de usuario y da clic en 

cerrar sesión 
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